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Com puc sol-licitar un titol per primera vegada, o un duplicat o
actualitzacio d’un titol ja expedit?

e Ordinador, tauleta o telefon mobil amb connexi6 a Internet: Et caldra un
dispositiu electronic amb connexio a Internet perque la sol-licitud es fa en linia.

o Einad'identificacio digital: podras autenticar-te de tres formes diferents:

Seleccioneu com hi voleu accedir:

Accés amb IDCat Mobil

Accés amb Certificat Digital

Accedeix

Accés amb GICAR

Accedeix

Et recomanem I''ldCAT Mobil per la seva facilitat d'obtencié i d'Us. Pots utilitzar
també qualsevol certificat digital i Cl@ve.

Com puc fer i presentar una sol-licitud de duplicat o una actualitzaci6 del
meu titol, o sol-licitar un titol per primera vegada

Hauras d’accedir al seguent enllag d’autenticacio:

Un cop t'hagis autenticat i hi hagis accedit, trobaras la seglent pantalla:


https://web.gencat.cat/ca/atenem/suport-tramitacio/durant-la-tramitacio/signar-i-identificar-digitalment/idcat-mobil
https://accesvalidat.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=20210059072543618
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Si vols sol-licitar un titol per primera vegada, hauras de seleccionar I'opcio
Sol-licitud.

Accediras a la seguent pantalla:

Portal

de cantre

#gencat

{a} | Resum de les sol-licituds JEMEIMIILI Actualitzacié dades ...

3
Titols per sol-licitar

Numero Primer Segon Codi Codi Data fi

Sol-licita identificacié Nom cognom cognom centre Nom centre ensenyament Nom ensenyament Caodi titol Nom titol estudis Nota
Cenlre Aul Grau Assistencia al

o I ] o = . Sup APD Groc CFAM CG10 producte grafic CFAM CG10 02042025 800

55 (Barcelona] interactiu

Centre Aut Grau

o - Sup APD Groc CFAS CGDO Grafica interactiva CFAS CGDO 03/04/2025 7.00
(Barcelonal
Cons Sup.Danse

a v . - Institut del Teatre DANL GPDO Podagogia de ladans  DANLLLOEGPDO 25012025 856

L’aplicacié et mostrara aquells titols que pots sol-licitar. Podras sol-licitar
qualsevol d’aquests titols previa seleccio a través de la icona del llapis, que
trobareu a I'esquerra.

Passareu a la pantalla de Consentiment:



Ml Generalitat de Catalunya
W% Departament d’Educacié
i Formacio Professional

gencat

Q Resum de les sol-licituds | Sol-licitud @

Consentiment

° Informacié basica sobre proteccio de dades

Responsable del tractament: Direccid General d'Atencid a la Familia | Comunitat Educativa (Via Augusta, 202.226, 08021, Barcelona, doafce educaciof@gencat cat)

Finalitat: Gestionar | tramitar la inscripcid i expedici de titols académics no univer

Drets: Podeu accedir a les vostres dades, rectificar-les, suprimir-les, oposar-vos-en al seu tractament i sol-licitar-ne |a limitacié. Podeu trobar tota la informacié relativa als drets de les persones interessades | com exercir-los en el web del Departament

sobre aquest : Podeu consultar la informacio addicional i detallada del tractament a través del sequent enllac” Registre de titols académics no universitaris del Departament d Educacid

o3 dades que heu aportat per comprovar qus compliu les condicions requarides, sampre que n'autoritzeu a consulta:
parental (5| us opeseu a la consulta, haureu g'aportar la documentacis al centre educatiu);

et meu DNI | si escau, el ttcl de famili nombrosa @ moncparental, mot pel qual aporto la documentacié

- Per al grau de eiscap3titat (sI No aUtoritZey 13 CoNSLIta haurey C'apOrtar 1a documentacid a

Des d’aquesta pantalla, el procediment és el mateix de I'actualitzacié de titol,
sense que hagis d’informar un motiu.

En canvi, si vols sol-licitar un duplicat o una actualitzacié d’'un titol ja expedit,
hauras de seleccionar 'opcié Resum de les sol-licituds. Accediras a la
segient pantalla:

#gencat

Q Resum de les sol-licituds ES{IRIHIUT]

i |
Resum de les sol-licituds

Curs finalitzacié Carta Resguard de
Codi titol Nom del titol estudis Centre Tipus Estat Resguard pagament titol

Primera expedicio Titol liurat a |
I alumne/a

Aqui trobaras tots els titols que hagis sol-licitat i I'estat en qué es troba la
sol-licitud de cadascun d’ells. Podras sol-licitar un Duplicat o una
Actualitzacio de qualsevol titol que es trobi en I'estat Titol lliurat a 'alumne/a,
previa selecci6 del titol a través de la icona del llapis, que trobareu a I'esquerra.
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Quan hagis seleccionat el titol, accediras a la pantalla del seu detall:

Portal

de centre

IAMl Resum de les sol-licituds JENEINUNNG]

Resum de les sol-licituds

e | o
° Estat actual de la sol-licitud
Document didentitat Nom
BT nowna
Centre
08071226 - Institut Escola Costa i Liobera (Barcelona)
Titol Curs
& W e e B e B B 2018-2019
Tipus. Estat
Primera expedicié de titol Titol lliurat a I'alumne/a
[cncin | et | e

Hauras de seleccionar Actualitza, si vols sol-licitar un titol perd necessites
modificar alguna dada personal respecte del titol original, o Duplica, si vols
sol-licitar un titol igual al que ja se’t va lliurar.

A partir d’'aquesta seleccio, accediras a una pantalla amb Informacié basica
de proteccid de dades. Aquesta pantalla sera lleugerament diferent en funcio
de I'opcié escollida préviament (Actualitza o Duplica).

Duplica — Com veuras, es una pantalla merament informativa.

i#gencat

{2 | Resum de les sol-licituds | Sol-licitud | (D)

° Informacié basica sobre proteccié de dades

Responsable del tractament: Direccid General d'Atenc

Finalitat:G

Drets:
JEdux

Informaci6 addicional sobre aquest tractament: Podeu consuitar la informaci6 addicional | detallada del tractament a través del seguent enlla: Registre de titols académics no universitaris del Dep:

Actualitza — Aqui, a més de la informaci6 de la pantalla anterior, s’'inclouen
dues opcions de consentiment.
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gencat

Q Resum de les sol-licituds | Sol-licitud @

Consentiment

° Informacié basica sobre proteccio de dades

Responsable del tractament: Direccid General d’Atencié a la Familia | Comunitat Educativa (Via Augusta, 202226, 08021, Barcelona; dgafce educaciofgencat cat)

sobre aquest : Podeu consultar la informacid addicional i detallada del tractament a través del seguent enllac: Registre de titols académics no universitaris del Departament d Educacié

Verificacié i consulta de dades
EI Departament d'Educacis pot verificar elactrénicament les dades que heu aportat per comprovar que compliu les condicions requerides, sempre que n'autoritzau | consulta
- Peral DNI I, itol de famila nombro: parental (s us opeseu a la consulta, h eraportar la decumentacio al centre educab)

Moposa a

et meu DNI | si escau, el ttcl de famili nombrosa @ moncparental, mot pel qual aporto la documentacié

- Per al grau de eiscap3titat (sI No aUtoritZey 13 CoNSLIta haurey C'apOrtar 1a documentacid a

Hauras de seleccionar les opcions que et semblin més adients i continuar el
proceés.

Si el teu document d’identitat és un DNI o NIE i decideixes oposar-te a la
consulta en linia de les teves dades personals, podras finalitzar el procés de
sol-licitud del titol en linia pero hauras de passar per la secretaria del teu centre
d’estudis amb el teu document d’identitat per tal que validin les teves dades
personals.

Si no autoritzes de forma expressa la consulta en linia del teu grau de
discapacitat, hauras de passar per la secretaria del teu centre d’estudis amb el
document que acrediti que tens reconeguda aquesta condicié per tal de poder
gaudir de I'exempcio en el pagament de la taxa.

Podras continuar amb el procés a través de la fletxa vermella.
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gencat

Q Resum de les sol-licituds | Sol-licitud @

Consentiment

onsenument folly actuakiza 5 personals Dades acasmiques artes economique <a
° Informaci6 basica sobre proteccié de dades /

Responsable del tractament: Direccid General d'Atencid a la Familia | Comunitat Educativa (Via Augusta, 202.226, 08021, Barcelona, doafce educaciof@gencat cat)

Finalitat: Gestionar | tramitar la inscripcid i expedici de titols académics no univer

Drets: Podeu accedir a les vostres dades, rectificar-les, suprimir-les, oposar-vos-en al seu tractament i sol-licitar-ne |a limitacié. Podeu trobar tota la informacié relativa als drets de les persones interessades | com exercir-los en el web del Departament

sobre aquest : Podeu consultar la informacio addicional i detallada del tractament a través del sequent enllac” Registre de titols académics no universitaris del Departament d Educacid

o3 dades que heu aportat per comprovar qus compliu les condicions requarides, sampre que n'autoritzeu a consulta:
parental (5| us opeseu a la consulta, haureu g'aportar la documentacis al centre educatiu);

et meu DNI | si escau, el ttcl de famili nombrosa @ moncparental, mot pel qual aporto la documentacié

- Per al grau de €iscapacitat (si no autoritzey 3 ConsLIta haurey C'aportar la documentacid a

En cas de sol-licitar un duplicat o una actualitzacio del teu titol, trobaras la
segient pantalla Motiu de duplicat (o d’actualitzacio):

{2 | Resum de les sol-licituds | Sol-licitud | (D

e [l v e o sosctuce Il ot
Motiu de duplicat

Hauras de seleccionar el motiu pel qual necessites un duplicat de titol (o
d’actualitzacid) i prémer la fletxa vermella.

A continuacio, en cas que sol-licitis un duplicat, accediras a una pantalla on
trobaras les dades personals i académiques que consten al teu titol original.
Aquestes dades no es podran modificar. En canvi, si sol:licites una
actualitzaci6 del teu titol, hi ha dues situacions diferents en funcié de si t'has
oposat 0 no a la consulta en linia de les teves dades personals a la pantalla de
Consentiment.

Si t'hi has oposat a la consulta de les teves dades, trobaras una pantalla on
podras modificar les dades personals. Un cop finalitzada la teva sol-licitud,
hauras d’anar a la secretaria del teu centre per tal que comprovin i validin les
teves dades personals.
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Si no t’hi has oposat, es fara la consulta en linia de les teves dades personals a
PICA. En funci6 del resultat d’aquesta consulta, podras continuar la teva
sol-licitud amb les dades personals validades o, hauras d’anar a la secretaria
del teu centre per tal que comprovin i validin les teves dades personals.

Al final de la pantalla, trobareu el segliient missatge:

Aquestes dades s'utilitzaran per expedir el titol. En cas que detecteu alguna
errada, us heu de posar en contacte amb el centre on vareu finalitzar aquests
estudis.

Per continuar amb el tramit, haureu de prémer la fletxa vermella.

Accedireu a la pantalla Dades economiques, on veureu la taxa associada al
vostre tramit. Per continuar, haureu de prémer la fletxa vermella:

Portal

de centre

{2t | Resum de les sol-licituds | Sol-licitud | (D)

Nova sol-licitud de duplicat
] ] QO
- Moliu de duplicat Jades de la sol licitud Dades economiques onfimacié Resguard

Arribareu a la pantalla Confirmacio:

Portal Qursosaszv | (1

de centre

~

Nova sol-licitud de duplicat

o o @ L

Motiu de duplica Dades de la sl licitud ades econbmiques Confirmacié Rasguard

§'han validat les vostres dades economiques correctament, \

Per finalitzar el procés, haureu de seleccionar I'opcié Envia.

Arribareu a la fase final del procés, on trobareu la segient pantalla:
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Portal

de centre

{2 | Resum de les sol-licituds | Sollicitud | (D

3
Nova sol-licitud de duplicat

Mot A y8d6s de 18 sol-Scitud ades econdmique Confirma Resguard
Ha finalitzat correctament I'alta de la vostra sol-licitud d'un duplicat del titol académic. \ \
[ I T

Resguard — Pots descarregar-te un resguard de la teva sol-licitud.

Carta de pagament — Pots descarregar-te una carta de pagament en format
pdf. Podras pagar la taxa per dues vies diferents:

1.- Caixers de Caixabank.
2.- Per internet, a través del segtient enllag de caixabank:

Un cop hagis pagat la taxa i s’hagi conciliat el pagament, podras descarregar-te
el resguard del teu titol, des de la pantalla principal:

Portal

de centre

EAMl Resum de les sol-licituds EENEISTITENG)

Resum de les sol-licituds

Curs finalitzacio Carta Resguard de
Codi titol Nom del titol estudis Centre Tipus Estat Resguard pagament titol

3

Resguard del
titol

: = i Descarrega Jescarmrega
E 2 " Descarrega  Descarrega

Hauras d’adrecar-te a la secretaria del teu centre per tal que et signin i et segellin
el resguard de titol.

Rebras un avis del teu centre quan puguis passar a recollir el nou titol.

Recorda: en el moment de recollir el nou titol, hauras de lliurar a la secretaria
del teu centre el titol inicialment expedit per tal que es procedeixi a seva
destrucci6.


https://www.caixabank.es/particular/pagos/impuestosrecibosmatriculas_es.html
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Si tens qualsevol problema en la realitzacié d’aquest tramit, hauras d’adrecar-te
al centre d’estudis on vas finalitzar 'ensenyament que dona lloc al titol que vols
sol-licitar.

Enllacos al text
https://accesvalidat.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=20210059072543618

https://www.caixabank.es/particular/pagos/impuestosrecibosmatriculas_es.html



