IVEIEICGA
CFGM

TECNIC/A SUPERIOR
EN DOCUMENTACIO |
ADMINISTRACIO

insmilaifontanals.cat
insmilaifontanals.cat

Inscripcio i matricula

Horaris d'oficina
i preinscripcio
insmilaifontanals.cat/citaprevia

P

Consulta la documentacio
insmilaifontanals.cat/documentacio

Institut Mila i Fontanals
Carrer Torrelles de Foix, s/n
08720 Vilafranca del Penedés

Tel. 938172 018
Fax 938 902 350

insmilaifontanals@xtec.cat
insmilaifontanals.cat

2 2
© ©
c c
] ]
L b
5 5
4 L
4] 4]
= =

Institut
Institut




CFGM

Téncic/a Superior en Documentacio i Administracié Sanitaries

Identificacio del titol

Qué estudiaras

Nivell académic: Cicle formatiu de grau superior Credits Durada
Titulacio: Técnic/a superior en Documentacio i Gestio de Pacients 99h
Administracio Sanitaries Terminologia Clinica i Patologia 132h
Condicions d'accés Extraccio de Diagnostics i Procediments 198h
Tenen acceés directe al cicle les persones que Arxiu i Documentacié Sanitaris 132h

Tenir el titol de batxillerat, tenir el titol de tecnic de

Sistemes d'Informacio i Classificacio Sanitaris  132h

o : L ) ” Ofimatica i Processament de la Informacio 132h
formacio professional o técnic superior de formacié
professional o técnic especialista, Codificacio Sanitaria 165h
Haver superat el segon curs de batxillerat de Atencio Psicosocial al Pacient/Usuari 66h
qualsevol modalitat de batxillerat experimental, Validacié | Explotacio de Dades 165h
Haver superat el curs dorientacioé universitaria - — ) o

sup curs gor s Gestio Administrativa Sanitaria 99h
(COU) o el preuniversitari,

; . ; Formacio i orientacio | ral h
Tenir el titol de batxillerat per haver cursat el ormacio i orientacio labora %9
batxillerat unificat polivalent (BUP), Empresa i Iniciativa Emprenedora 66h
Tenir qualsevol titulacio universitaria o una Anglés Tecnic 99h
dequivalent, o Projecte de Documentacio i Administracio
Haver superat la prova d'accés a la universitat per a Sanitaries 66h
meés gran 25 anys. I

es grans de 25 anys Formacio en Centres de Treball 350h
Les persones que no compleixen cap dels requisits
esmentats han de superar una prova daccés. Per Qué aprendras?

presentar-s'hi cal tenir complerts 19 anys o bé
complir-los durant I'any natural en que es realitza
la prova.

Durada

La durada és de 2.000 hores (1.584 en un centre
educatiu i 416 en un centre de treball)

distribuides en dos cursos academics.

On estudiaras

1584 hores lectives en horari de tarda (de dilluns a
divendres): les clases teoriques i practiques es realit-
zen a les aules de I'Institut Mila i Fontanals (Avinguda,
Torrelles de Foix s/n)

A proporcionar cures auxiliars al pacient/client i
actuar sobre les condicions sanitaries del seu entorn,
com a membre d'un equip d'infermeria en centres
sanitaris d'atencio especialitzada i d'atencio primaria,
sota la dependéncia d'una persona diplomada
infermeria o, si escau, com a membre d'un equip

de salut en l'assisténcia derivada de la practica de
lexercici liberal, sota la supervisio corresponent.

Institut Mila i Fontanals
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Téncic/a Superior en Documentacio i Administracio Sanitaries

Metodologia

Sortides professionals

Desdoblament de grups en les clases daplicaciod
practica en aules equipades amb el material corres-
ponent.Seguiment tutorial individualitzat.
L'assisténcia de lalumnat és obligatoria: segons

la Resolucio ENS 603 numero7591 de 4 d'abril del
2018; quan un/a alumne7a no s'incorpora al centre,
o deixa d'assistir-hi durant el termini de 15 dies,
sense una causa justificada saplica el protocol
d'absentisme i perd la plaga.

Practiques a centres sanitaris:

Consorci Sanitari del Penedés (Hospital Comarcal
de Vilafranca)

Consorci Sociosanitari de Vilafranca (Sociosanitari
Ricard fortuny)

Residéencia Inglada via

Residencia Mare Rafols

Centre de dia Vila Agora

| altres residéncies de la comarca i cliniques de
referencia de la zona, amb seguiment tutorial.

De qué treballaras?

Auxiliar d'infermeria / clinica.

La superacio d'aquest cicle forma-
tiu permet accedir al mén laboral com a:

Técnic o tecnica superior en documentacio sani-
taria;

Responsable técnic de codificacio de documenta-
Cio sanitaria;

Responsable técnic darxius d'histories cliniques;

Responsable técnic de tractament i disseny docu-
mental sanitari;

Responsable técnic de sistemes d'informacio assis-
tencial sanitaria;

Responsable técnic davaluacié i control de qualitat
de la prestacio sanitaria;

Responsable técnic de gestié de processos admi-
nistratius-clinics;

Responsable dadministracio d'unitats, departament
O centres sanitaris;

Assistent o assistenta d'equips de recerca biomé-
dica;

Secretari 0 secretaria de serveis sanitaris.

Sortides académiques

Auxiliar d'atencio primaria i cures d'infermeria
a domicili.

Auxiliar bucodental.

Auxiliar de geriatria.

Auxiliar de pediatria.

Auxiliar desterilitzacio.

Auxiliar d'unitats especials.

Auxiliar de salut mental.

Amb aquests estudis sobté el titol de tecnic
superior o técnica superior, que permet accedir

a qualsevol estudi universitari oficial de grau. Les
persones que s’han graduat en un cicle formatiu
de grau superior poden obtenir la convalidacié de
credits universit

CICLE FORMATIU DE GRAU SUPERIOR



